
　給与支払報告書（個人別明細書）は、「給与所得の源泉徴収票」と同じ様式ですので、国税庁の「令和６年分
給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引」をご覧のうえ作成してください。
　お問い合わせや、記載漏れ、記載誤りが多い以下の点については、特にご注意ください。

➊氏名、フリガナ、生年月日、マイナンバー（個人番号）は正確に、漏れのないよう記載してください。
　
➋住所の欄には、令和７年１月１日現在居住している住所を記載してください。

➌摘要欄への記載事項
【定額減税に関する事項の記載】
　下記のように記載してください。　※年末調整をしない給与等の場合は記載不要です。

【中途就職者の前職分の記載】
　中途就職者で、前職分の給与等を含んでいる場合は、その支払者別に、支払者名、退職日、支払金額、
　源泉徴収税額、社会保険料の金額を必ず記載してください。

【特別徴収ができない理由の記載】
　普通徴収にあたる方については、「普通徴収切替理由書兼仕切書」の普通徴収理由に該当する理由の符号
（普Ａ～普Ｆ）を記載してください。

【控除対象扶養親族又は16歳未満の扶養親族が5人以上いる場合】
　5人目以降の対象者の氏名を記載してください。氏名の前には括弧書きの数字を付し、❸-1、❸-2欄に記載する
　マイナンバーとの関係が分かるようにしてください。
　※摘要欄にはマイナンバーを記載せず、❸-1、❸-2欄に記載します。

【退職所得を有する配偶者または扶養親族がいる場合】
　退職所得（源泉徴収されたものに限る）のある配偶者（退職所得を除いた合計所得金額が133万円以下）又は
　扶養親族（退職所得を除いた合計所得金額が48万円以下）がいる場合には、「（退）氏名」と記載し、
　生年月日、住所、扶養の種類（配偶者・扶養親族）、退職所得を除いた合計所得金額、障害区分（該当のある
　場合：障害者・特別障害者）、非居住者の場合はその旨を記載してください。
　また、支払を受ける者が寡婦やひとり親に該当する場合はその旨も記載してください。
　※配偶者・扶養親族のマイナンバーは、❸－2欄に記載してください。
　（マイナンバーの前に「（退）」と記載してください）

➍社会保険料等の金額の欄には、社会保険料の金額及び小規模企業共済等掛金の合計額を記載してください。
　生命保険料の控除額～住宅借入金等特別控除の額は、控除額がある場合に記載してください。また、支払った
　保険料の金額を❹-1、❹-2欄に記載してください。
　※年金から天引き（特別徴収）されている介護保険料の金額は含めないでください。

➎年末調整の際、住宅借入金等特別控除の適用を受けた方については、その適用を受けた家屋の居住の用に供した
　年月日、住宅借入金等特別控除可能額等を記載してください。

➏控除対象配偶者・扶養親族・１６歳未満の扶養親族がいる場合は、その氏名、フリガナ、マイナンバーを記載
　してください。

➐未成年者～勤労学生までの各欄は、該当する事項がある場合に〇を付してください。

❽中途就・退職の欄は、該当の場合に記載してください。就職・退職ともに該当する場合、退職年月日を記載して
　ください。
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給与支払報告書（個人別明細書）記載についてのお願い
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昭和 39 4 1

鳥取市△△町△△1番地23号

5,285,000 2,824,0003,787,200

○

0

5

834,000

140,000

120,000 48,100

13,500,000

11

84,00032,000 120,000

源泉徴収時所得税減税控除済額0円、控除外額270,000円

【前職分】●●有限会社 Ｒ6.3.31退職 支払金額1,200,000円 徴収税額10,600円 社会保険料180,000円

（1）鳥取末子（年少） (退）鳥取三郎 H10.5.10 鳥取市○○町〇番地 扶養親族 400,000円

1

104H27 住(特)135,000

鳥取市○○町○○4番地56号

株式会社○○

トットリ ハナコ

鳥取 花子

トットリ イチロウ

鳥取 一郎

トットリ ジロウ

鳥取 二郎

トットリ ハルコ

トットリ ナツコ

鳥取 春子

鳥取 夏子

トットリ タロウ

鳥取 太郎

➏
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5 6 72 3 4 8 9 0 1 2 3

6 7 83 4 5 9 0 1 2 3 4

7 8 94 5 6 0 1 2 3 4 5

5 6 7 8 9 0 1  2 3 4 5 6

9 0 1 2  3 4 5  6 7 8  9 0 1

➍

※給与支払報告書（個人別明細書）の用紙は税務署・市役所で配布しているため、同封

していません。

※エルタックス、電子データ(CD等)で提出された場合は、紙での提出は不要です。

⑦
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〇 6 4 1

➌-1

➌-2

内容 記載方法

合計所得金額が1,000万円超の方で、同
一生計配偶者を年調減税額の計算に含
めた場合

源泉徴収時所得税減税控除済額○○○円

控除外額　○○○円
(注)控除しきれなかった金額がない場合は「控除外額０円」

非控除対象配偶者減税有
(注)同一生計配偶者が障害者、特別障害者又は同居特別障害者に
該当する場合「減税有」の追記で差し支えありません。

年調減税額のうち年調所得税額から控
除しきれなかった金額

実際に控除した年調減税額

(1)

901234567890

(退)

012345678901

鳥取 秋子

鳥取 冬子

トットリ アキコ

トットリ フユコ
7 8 9 0  1 2 3 4  5 6  7 8

8 9 0  1 2 3 4  5 6  7 89
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