
様式１

衛生管理の実施記録 　　　　　年　　　　　　月前半

次の項目を確認して問題がなければ各欄に○を入れる。冷蔵庫・ショーケース・冷凍庫の温度を記録する

問題があった場合は、各欄に×を入れ、対応内容を特記事項に記入する。

施
設

器
具

廃
棄
物

排
水
溝

冷
蔵
庫

シ

ョ
ー

ケ
ー

ス

冷
凍
庫

健
康
確
認

服
装

手
洗
い
の
実
施

１日 ℃ ℃ ℃

２日 ℃ ℃ ℃

３日 ℃ ℃ ℃

４日 ℃ ℃ ℃

５日 ℃ ℃ ℃

６日 ℃ ℃ ℃

７日 ℃ ℃ ℃

８日 ℃ ℃ ℃

９日 ℃ ℃ ℃

１０日 ℃ ℃ ℃

１１日 ℃ ℃ ℃

１２日 ℃ ℃ ℃

１３日 ℃ ℃ ℃

１４日 ℃ ℃ ℃

１５日 ℃ ℃ ℃

責任者
サイン

そ
族
・
昆
虫
対
策

生
食
用
線
魚
介
類
の
洗
浄

確認者
サイン

記録確認

対応内容

①　責任者は半月物の記録を確認する。（記入漏れ、異常ないか、不適事項には適切に対応したかなどを確認する。）
②　確認後、責任者は右欄にサインする。確認の結果、特に対応した場合は、対応内容を記入する。

加
熱
調
理
品
の
中
心
温
度

重点管理一般衛生管理

特記事項
※書ききれない場合は、
別紙に記入し添付

実
施
日

検
品
の
実
施

施設・設備 廃棄物・排水 温度管理 従事者の衛生管理 使
用
水
の
管
理



衛生管理の実施記録 　　　　　年　　　　　　月後半

次の項目を確認して問題がなければ各欄に○を入れる。冷蔵庫・ショーケース・冷凍庫の温度を記録する

問題があった場合は、各欄に×を入れ、対応内容を特記事項に記入する。

施
設

器
具

廃
棄
物

排
水
溝

冷
蔵
庫

シ

ョ
ー

ケ
ー

ス

冷
凍
庫

健
康
確
認

服
装

手
洗
い
の
実
施

１６日 ℃ ℃ ℃

１７日 ℃ ℃ ℃

１８日 ℃ ℃ ℃

１９日 ℃ ℃ ℃

２０日 ℃ ℃ ℃

２１日 ℃ ℃ ℃

２２日 ℃ ℃ ℃

２３日 ℃ ℃ ℃

２４日 ℃ ℃ ℃

２５日 ℃ ℃ ℃

２６日 ℃ ℃ ℃

２７日 ℃ ℃ ℃

２８日 ℃ ℃ ℃

２９日 ℃ ℃ ℃

３０日 ℃ ℃ ℃

３１日 ℃ ℃ ℃

責任者
サイン

確認者
サイン

施設・設備 廃棄物・排水 温度管理 従事者の衛生管理

対応内容

使
用
水
の
管
理

そ
族
・
昆
虫
対
策

生
食
用
線
魚
介
類
の
洗
浄

加
熱
調
理
品
の
中
心
温
度

記録確認
①　責任者は半月物の記録を確認する。（記入漏れ、異常ないか、不適事項には適切に対応したかなどを確認する。）
②　確認後、責任者は右欄にサインする。確認の結果、特に対応した場合は、対応内容を記入する。

実
施
日

検
品
の
実
施

一般衛生管理 重点管理

特記事項
※書ききれない場合は、
別紙に記入し添付



様式２

受付年月日
（時間）

対応者
氏名

品名

内容

内容詳細

行政機関等
への連絡状況

機関名

仕入日 仕入先

同一品の
在庫の有無

有　・　無
在庫
の処置

処置日

対応者

確認者

受
付
時

ロット
販売日等

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

年　　　月　　　日　

　腐敗　・　異物　・　健康被害　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

有　・　無

申出者・連絡者
（連絡先電話番）

対
応
状
況

月日時間 対応先

対
象
食
品

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

　　　　年　　　月　　　日　　　時　　分

対応内容

品質衛生に関する苦情・事故対応記録

確認月日 年　　　月　　　日　

発生原因

再発防止

改善内容

改善内容の周知
・再教育・訓練

　年　　　月　　　日　
廃棄　・　返品　・　識別して保管

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


