
対象︓

施設名︓

衛⽣管理記録表
⼩規模な⼀般飲⾷店事業者

旅館・ホテル
消費者に直接販売する弁当屋・仕出屋



一般的衛生管理の実施記録

次の項目を確認して問題がなければ「良」に○をしましょう。（冷蔵庫・冷凍庫については、温度計の温度を記録しましょう。）

問題があった場合は「否」に○をし、対応内容を特記事項に記入しましょう。

※１：冷蔵庫・冷凍庫が複数ある場合は、「冷蔵庫冷凍庫温度記録」を使用すること。
※２：従業員用トイレが複数ある場合は、「トイレ清掃記録」を使用すること。
※３：従業員が複数いる場合は、「従業員の衛生記録表」を使用すること。

旅館・ホテル

区分
原材料の

受入の確認

庫内温度の確認
冷蔵庫・冷凍庫

※１

交差汚染・
二次汚染
の防止

清掃
（頻度：

）

器具等の
洗浄・消毒・殺菌

トイレの
洗浄・消毒

※２

従業員の
健康管理 等

※３

手洗い
の実施

納品時の確認
アレルゲンの確認

日々
チェック

特記事項 確認者

1日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

2日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

3日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

4日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

5日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

6日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

7日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

8日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

9日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

10日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

11日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

12日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

13日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

14日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

共通事項

年　　　　　　月



次の項目を確認して問題がなければ「良」に○をしましょう。（冷蔵庫・冷凍庫については、温度計の温度を記録しましょう。）

問題があった場合は「否」に○をし、対応内容を特記事項に記入しましょう。

※１：冷蔵庫・冷凍庫が複数ある場合は、「冷蔵庫冷凍庫温度記録」を使用すること。
※２：従業員用トイレが複数ある場合は、「トイレ清掃記録」を使用すること。
※３：従業員が複数いる場合は、「従業員の衛生記録表」を使用すること。

旅館・ホテル

区分
原材料の

受入の確認

庫内温度の確認
冷蔵庫・冷凍庫

※１

交差汚染・
二次汚染
の防止

清掃
（頻度：

）

器具等の
洗浄・消毒・殺菌

トイレの
洗浄・消毒

※２

従業員の
健康管理 等

※３

手洗い
の実施

納品時の確認
アレルゲンの確認

日々
チェック

特記事項 確認者

共通事項

年　　　　　　月

15日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

16日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

17日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

18日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

19日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

20日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

21日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

22日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

23日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

24日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

25日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

26日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

27日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

28日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

29日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

30日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

31日 良　・　否 ℃ 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否



重要管理の実施記録

※：温度のみでも可

一般飲食
旅館・ホテル

そうざい

分類
非加熱のもの

（冷蔵品を冷たいまま提
供）

加熱するもの（冷蔵品を
加熱し、熱いまま提供）

（加熱した
後、高温保

管）

加熱後冷却し、
再加熱するもの

加熱後、冷却
するもの

盛付・配膳
（室温・湿度）

※

日々
チェック

特記事項確 確認者

メニュー

1日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

2日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

3日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

4日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

5日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

6日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

7日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

8日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

9日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

10日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

11日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

12日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

13日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

14日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

共通 共通

年　　　　　　　　　　月



一般飲食
旅館・ホテル

そうざい

分類
非加熱のもの

（冷蔵品を冷たいまま提
供）

加熱するもの（冷蔵品を
加熱し、熱いまま提供）

（加熱した
後、高温保

管）

加熱後冷却し、
再加熱するもの

加熱後、冷却
するもの

盛付・配膳
（室温・湿度）

※

日々
チェック

特記事項確 確認者

共通 共通

15日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

16日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

17日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

18日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

19日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

20日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

21日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

22日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

23日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

24日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

25日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

26日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

27日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

28日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

29日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

30日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）

31日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否
良　・　否

（　　　　　　）



冷蔵庫・冷凍庫　温度記録（一括）（℃）

分類
冷蔵庫
冷凍庫

冷蔵庫
冷凍庫

冷蔵庫
冷凍庫

冷蔵庫
冷凍庫

冷蔵庫
冷凍庫

確認者
（サイン）

特記事項
責任者確認

（日付、サイン）

用途

31日

29日

30日

22日

23日

24日

25日

26日

27日

28日

15日

16日

17日

18日

19日

20日

21日

8日

9日

10日

11日

12日

13日

14日

6日

7日

1日

2日

3日

4日

5日



従業員用トイレ清掃記録（清掃担当者用） 年　　　　　月

場所
実施者

（サイン）
特記事項

責任者確認
（日付、サイ

1日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

2日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

3日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

4日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

5日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

6日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

7日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

8日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

9日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

10日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

11日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

12日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

13日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

14日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

15日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

16日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

17日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

18日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

19日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

20日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

21日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

22日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

23日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

24日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

25日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

26日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

27日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

28日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

29日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

30日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

31日 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否



従業員の衛生記録表
・服装：作業着、帽子、マスク等、決められた服装を着用し、毛髪や爪に問題なければ「◯」を記入
・体調：黄疸、腹痛、下痢、発熱、吐気・嘔吐、耳や目・鼻からの病的な分泌物がなければ「◯」を記入

・ケガ：手にやけど、切り傷等で感染が疑われるものがなければ「◯」を記入

※ 外傷があった場合でも、耐水性の保護がされていれば「◯」

・私物：腕時計、指輪、ネックレス等、許可のない私物を持っていなければ「◯」を記入

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

服
装

体
調

ケ
ガ

私
物

日

従業員氏名
備考

（異常時の対応）

年　　　月　　　日～　　　月　　　日

月 火 水 木 金 土


