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鳥取市気高町勤労者体育センター、鳥取市気高町農業者トレーニングセンター、鳥取市気

高町Ｂ＆Ｇ海洋センター、鳥取市気高町運動広場、鳥取市気高町龍見台テニスコート、鳥取

市鹿野町農業者トレーニングセンター、鳥取市鹿野町Ｂ＆Ｇ海洋センター、鳥取市鹿野町運

動広場、鳥取市青谷町グラウンド、鳥取市青谷町グラウンドテニスコート、鳥取市青谷町農

村広場、鳥取市青谷町体育館及び青谷町農林漁業者トレーニングセンター（以下、「体育セン

ター等」という。）の指定管理者が行う業務の内容及び範囲等は、この仕様書によるものとす

る。 
本仕様書は、鳥取市教育委員会（以下「教育委員会」という。）が体育センター等の指定管

理者を募集するに当たり、募集要項のほか指定管理者が行う業務の内容、範囲及びその他条

件等を明らかにすることで、指定管理者となろうとする申請者が、応募の可否を適切に判断

することができるよう、可能な限り条件等を示したものである。また、指定管理者が決定し

た後の協定締結時に疑義が生じないよう、教育委員会において精査した内容を掲載している。  
なお、本仕様書で明らかになっていない事項等がある場合は、申請者において質問書によ

り確認することが望ましい。 
 

Ⅰ 基本的な考え方  

乙は、体育センター等を管理運営するにあたり、次に挙げる項目を遵守するものとする。  

１ 体育センター等は、市民の体育振興と健康の増進、農林漁業者の保健体育の向上と地

域連帯感の醸成、農林漁業者等の健康と福祉の増進、コミュニティの形成等を図るため

に設置された公の施設であることを踏まえ目的達成のための管理運営を行うこと。 

２ 鳥取市体育館の設置及び管理に関する条例（以下「体育館条例」という。）、鳥取市農

林漁業者トレーニングセンターの設置及び管理に関する条例（以下「トレーニングセン

ター条例」という。）、鳥取市海洋センターの設置及び管理に関する条例（以下「海洋セ

ンター条例」という。）、鳥取市多目的運動広場の設置及び管理に関する条例（以下「多

目的運動広場条例」という。）、鳥取市テニス場の設置及び管理に関する条例（以下「テ

ニス場条例」という。）及び鳥取市多目的スポーツ広場の設置及び管理に関する条例（以

下「多目的スポーツ広場条例」という。）に定める基本理念に基づき運営管理を行うこと。 
３ 特定の個人や団体に有利あるいは不利になるような取扱いをしないこと。 

４ 効率的な管理運営を行い経費の節減に努めること。 

５ 利用者の意見や要望を管理運営に反映するよう努力すること。 

６ ごみの減量、省エネルギー、CO2削減等、環境に配慮した運営を行うこと。 

７ 本市にある他の施設と連携を図って運営すること。 

８ 緊急時対策・防犯・防災対策についてマニュアルを作成し、職員内で周知徹底するこ

と。 

９ 業務遂行にあたって事故、第三者による不法行為が発生したとき、或いはこれらの事

態が予見できるときは、適切な処置を講ずるとともに、甲に速やかに報告し、指示を仰

ぐこと。 

 

Ⅱ 業務の範囲  

１ 施設の運営に関する業務  

（１）スポーツ活動等のための施設の提供  

① 施設の利用申込みの受付及び利用予約の調整及び利用許可に関する業務  

ア 施設の利用申込みの受付を行うとともに、当日の利用予定を管理すること。  

イ 施設の利用予約の受付を行うとともに、予約日の調整を行うこと。  
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ウ 利用許可の判断が困難な場合は甲の判断を仰ぐこと。  

エ 施設備え付けの用具（備品）を必要に応じ貸し出すこと。  

オ 必要に応じ利用調整会議（月間）を開催し優先利用を調整すること。 

カ 鳥取市気高町Ｂ＆Ｇ海洋センターにおいては、気高中学校の体育授業（水泳）で

の占用利用を優先し、調整すること（６月中旬から７月下旬 約６０時間程度）。 

キ 鳥取市気高町龍見台テニスコートにおいては、気高中学校の部活動（テニス）で

の占用利用を優先し、調整すること（年間を通し、16:00～18:00（水・日曜日を除

く） 土曜・祝日は 9:00～12:00）。 

     ク 鳥取市気高町勤労者体育センター、鳥取市気高町運動広場、鳥取市気高町龍見台

テニスコート、鳥取市鹿野町農業者トレーニングセンター、鳥取市鹿野町運動広場、

鳥取市青谷町グラウンド、鳥取市青谷町グラウンドテニスコート、鳥取市青谷町農

村広場、鳥取市青谷町体育館及び青谷町農林漁業者トレーニングセンターにおける

とっとり施設予約サービスの管理、運営を行うこと。 

② 利用案内及び接客  

ア 利用者の要望に対し施設案内、スポーツの指導、利用用具の設営支援を行うこと。  

イ 電話対応を行うこと。  

ウ プール利用時は利用者の安全を第一に、常に利用者を監視すること。  

エ 障がい者・高齢者の来場においては補助及び案内を行うこと。  

オ 各種掲示板の管理を行うこと。  

カ 必要に応じ安全指導を行うこと。  

③ 減免利用  

体育館条例、トレーニングセンター条例、海洋センター条例、多目的運動広場条例、

テニス場条例及び多目的スポーツ広場条例等に定められた利用料金の減免規定に基づき、

利用料金を減額又は免除すること。なお、減免基準については別途、甲と協議し、現状

の基準に従い減免基準を定めるものとする。  

 

（２）施設の利用料金の徴収に関する業務  

① 利用者が許可申請を行う際に利用料金の徴収を併せて行うこと。  

② 徴収したすべての利用料金において必要な帳簿を作成し、適切な管理を行うこと。  

 

（３）管理に必要な鍵の保管等業務  

① 施設の管理に必要な鍵の使用や保管等については、指定管理期間中は乙の業務とす

る。鍵の管理については、帳簿等により適正に管理し、鍵所有者の責任を明らかにし、

紛失することがないようにすること。  

② 鍵の紛失、破損等があった場合は、直ちに甲に報告すること。  

③ 鍵の複製は甲が認めたものを除き固く禁止する。  

④ 鍵の引き継ぎは、指定管理期間の開始及び終了時に書面にて行うものとする。  

 

（４）図書室業務 

       以下の業務内容等の区分、休館日に従って図書室業務を行うこと。 

ただし、指定管理期間中に業務内容等の変更が必要となった場合は甲と協議して区

分等を決定する。 
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① 業務内容等の区分 

業務内容 乙 甲 

資料の選書・発注・支払  ○ 

資料の受入登録・除籍・装備・排架  ○ 

利用者登録・更新・変更 ○  

資料の貸出・返却 ○  

資料の予約・リクエスト ○  

資料相談 ○  

資料の相互貸借 ○  

延滞資料の確認・督促 ○  

蔵書管理（蔵書点検・資料の修理） （○） 

※点検補助 
○ 

拾得物等の整理、届出 ○  

図書の搬送業務 ○  

日報・月報の作成 ○  

図書館業務システムの管理  ○ 

② 休館日  

祝日・年末年始 

 ③ 蔵書数等 

    蔵書数    １０，９４３冊（令和６年度蔵書点検時） 

    貸出数       ５１５冊／月平均（令和６年度実績） 

 

（５）その他留意事項  

利用の目的又は内容が暴力団を利することとなるものと認めるときは体育センター等の

利用を許可せず、又は体育センター等の利用の許可の取消しその他の利用の制限に関する

処分を行うこと。  

 

２ 施設等の維持管理に関する業務  

施設の適正な維持管理のため以下の業務を行うこと。また、業務に係る標準的な内容は

維持管理基本水準書を参考にすること。  

（１）建築物及び建築設備の保守管理業務 

乙は施設が利用可能な時間は常に正常な状態で利用できるよう維持し、その管理に必要

な消耗品等の更新については乙で負担すること。  

また、乙は常に施設の点検、手入れ・補修を行い、施設に修繕等が発生しないよう適切

に管理すること。修繕は、基準修繕費（３，０００千円／年） が指定管理料に含まれてい

るので、基準修繕費を超えるまで乙が修繕を実施すること。修繕する際は、事前に甲の承

認を得ること。  

修繕実績が基準修繕費を上回った場合は、協議の上、原則として甲が負担する。当該修

繕費に剰余が生じた場合は、剰余金を精算（返還）の対象とする。ただし、当該剰余金の

額が１万円に満たない場合は、精算の対象としないこととする。 

鳥取市気高町勤労者体育センター、鳥取市気高町農業者トレーニングセンター、鳥取市

鹿野町農業者トレーニングセンター、鳥取市青谷町体育館及び鳥取市青谷町農林漁業者ト

レーニングセンターは、消防法の規定により防火管理者の選任が必要な施設であるため、
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防火管理者（甲種）を選任し、消防計画と併せ、防火管理者選任届出及び防火管理者資格

を消防署へ提出すること。なお、防火管理者の行う業務の内容は、次のとおりとする。  

① 消防計画の作成  

② 消火、通報及び避難の訓練の実施  

③ 消防用設備等の点検及び整備  

④ 火気の使用又は取扱いに関する監督  

⑤ 避難又は防火上必要な構造及び整備の維持管理  

⑥ 収容人員の管理  

 

（２）備品の保守管理業務  

乙は施設利用者の活動に支障をきたさないよう、本施設の備え付け備品（リース品を含

む。）の管理を行うこと。また、必要な備品の購入及びリース品の契約や更新は原則として

甲の負担とする。  

なお、乙が自らの判断で購入又はリースする場合の備品については、乙に帰属すること

とするが、購入等に当たっては、事前に甲に報告すること。  

乙は備品の管理をするにあたって備品台帳を常備し確実なる管理を行うこと。  

 

（３）施設管理業務、清掃業務  

① 駐車場等敷地内の整理・管理を行うこと。  

② 各施設出入口及び各室の開錠・施錠を行うこと。また、施設への不審者の立ち入り

を防止し、秩序維持に努めること。  

③ 冬期は、各施設出入口及び非常口前等敷地内の除排雪を適切に行い、転倒等の危険

防止に努めること。  

④ 各施設内の巡回・安全確認等は日常的に行うこと。  

⑤ 建築物について最大限美観を維持すること。大規模なひび割れ、はがれ、かび等の

発生及び雨漏りなど異常を発見したときには、逐次、甲に報告すること。  

⑥ 電気・水道・ガス等の安全確認を適切に行うこと。  

⑦ 各施設内及び敷地内の日常的な清掃を行うこと。  

  ⑧ 施設管理に伴う事務機器・事務用品の調達及び関係経費を支払うこと。  

⑨ 敷地内植栽管理・除草業務及び外周の清掃、樹木剪定業務等を適切に行い、快適な

環境の保全・美観の維持に努めること。  

⑩ 一般・産業廃棄物の処理を適切に行うこと。  

⑪ 電話料、光熱費、上下水道使用料、賃借料（ＮＨＫ受信料）等の支払いを適切に行

うこと。  

⑫ 蛍光灯、ランプ、パッキン等、設備消耗品の不具合を点検し、必要に応じて購入、

交換を行うこと。  

⑬ 自動体外式除細動器（ＡＥＤ）に関して必要に応じて講習会に参加するなど、適切

な運用体制を構築すること。  

⑭ 緊急時の防犯及び防災対策についてのマニュアルを作成し、定期的な訓練を行うこと。  

 

 （４）体育センター等の業務区分について 
① 鹿野町農業者トレーニングセンターの維持管理は乙が行うが、鹿野地区公民館、倉

庫及びミーティング室での業務運営は甲が行う。 
その業務区分は以下のとおりとする。ただし、指定管理期間中に業務区分の変更が
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必要となった場合は甲と協議して区分を決定するものとする。 

         

施設名称 業務区分 

１階 鹿野地区公民館（事務所内） 甲 

図書室 乙 

体育館（多目的ホール）※器具庫等を含む 乙 

トレーニング室 乙 

トイレ（男女、障がい者） 乙 

更衣室（男女） 乙 

休養室 乙 

倉庫（健康管理室） 甲 

事務室（鹿野地区公民館を除く） 乙 

相談室 乙 

ミーティング室 甲 

遊戯室 乙 

玄関・風除室 乙 

機械室 乙 

器具庫（屋外） 乙 

２階 和研修室 乙 

洋研修室 乙 

生活改善室 乙 

資料室 乙 

トイレ（男女） 乙 

 
② 気高町農業者トレーニングセンターの維持管理は乙が行うが、倉庫の業務運営は甲

が行う。 
その業務区分は以下のとおりとする。ただし、指定管理期間中に業務区分の変更

が必要となった場合は甲と協議して区分を決定するものとする。 
     

施設名称 業務区分 
１階 玄関 乙 

下足 乙 

ホール 乙 

事務室 乙 

会議室 乙 

湯沸室 乙 

健康管理室 乙 

機械室 乙 

トイレ（男女） 乙 

更衣室（男女） 乙 

器具室 乙 

トレーニング室 乙 
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アリーナ 乙 

倉庫 甲 

２階 観覧席 乙 

 

３ 事業の企画及び実施 

（１）自主事業の企画及び実施 

乙は、各種スポーツの普及、振興を図るため施設を活用した各種教室など市民の健康増

進につながるような自主事業を実施することができる。なお、事業の実施に当たっては、

事前に甲に計画書を提出し、承認を受けること。 

 

４ その他業務 

（１）事業計画書及び収支予算書の作成 

次年度の事業計画書の作成に当たっては、甲と調整を図り、毎年度２月末までに甲に提

出すること。 

 

（２）事業報告書の作成 

  ① 日報の作成 

施設管理にかかる日報を作成すること。 

② 月報の作成 

月報を作成し、毎月終了後１０日以内に、次のものを甲に提出すること。 

ア 施設の利用者数の状況 

イ 事業の実施状況 

ウ 苦情の内容及び対応 

③ 年間事業報告書の提出 

施設の利用実績、スポーツ事業の報告、収支決算等について事業報告書を作成し、翌

年度の４月末までに甲に提出すること。なお、収支決算書は施設ごとの内訳と合計金額

が分かるよう作成すること。 

 

（３）利用者満足度調査及び自己評価等の実施 

① 利用者満足度調査を年間２回以上実施し、利用者の声を施設の管理運営に反映させ

るとともに、調査結果を甲に報告すること。 

② 施設運営に関して、適宜自己評価を行うこと。 

 

（４）指定期間終了に当たっての引継業務 

乙は指定期間終了時に次期の指定管理者が円滑かつ支障なく施設の業務が行えるよう業

務引継書を作成し、速やかに引継ぎを行うこと。 

 

 （５）公益財団法人Ｂ＆Ｇ財団に関する業務 
鳥取市気高町Ｂ＆Ｇ海洋センター及び鳥取市鹿野町Ｂ＆Ｇ海洋センターは公益財団法人

Ｂ＆Ｇ財団から無償譲渡され、「Ｂ＆Ｇ財団鳥取海洋センター施設無償譲渡契約書」を締結

しているので、譲渡条件を履行すること。 
 

５ 留意事項 
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（１）運営事業に関する留意事項 

事業の実施と収入の関係は、次のとおりとする。 

① 一般開放については、施設管理の一環として乙が実施する。料金は、利用料金とし

て乙の収入とする。 

② 各種教室等その他の事業は、乙が自主事業として実施する。料金は、乙の事業収入

とする。 

 

（２）関係団体との調整 

インターネットによるとっとり施設予約サービスについては、利用料金の徴収業務の一

部を公益財団法人鳥取市公園・スポーツ施設協会で行うため、同協会に必要な情報提供及

び連絡調整を行うこと。 

 

Ⅲ 職員の配置 

 利用者の安全確保を最優先に、施設の管理運営に係る業務を適正かつ円滑に実施するため、

適正な職員の配置をするとともに、利用者本位の運営を行い常にサービスの向上を心がける

こと。 

１ 総括責任者の配置  

  公共の福祉と健康づくりに関して見識を有するとともに、経営能力を備えた者を１名配

置すること。 

 

２ 職員の配置 

気高町地域、鹿野町地域及び青谷町地域それぞれに職員を配置すること。また、各施設

の利用状況に応じて施設の保守管理人、利用者の安全確保監視員及びスポーツ指導員等を

適正な人数配置し、利用者に安心して施設を利用してもらうよう心がけること。 
 
３ Ｂ＆Ｇ指導員の配置 

  鳥取市気高町Ｂ＆Ｇ海洋センター及び鳥取市鹿野町Ｂ＆Ｇ海洋センターには、Ｂ＆Ｇ財

団海洋性レクリエーション指導員規程によるＢ＆Ｇ海洋性レクリエーション指導員（セン

ター・インストラクター）の資格を有する職員を１名以上配置すること。配置が困難な場

合は甲と協議のうえ早期に職員に資格を取得させること。 

 

４ 職員研修 

  職員に対して接遇、又は施設の運営に必要な研修を実施すること。 

※ 上記１、２及び３は兼務できることとする。 

 

Ⅳ モニタリング 

指定期間中は定期的に事業評価を行う。事業評価の結果、乙の管理水準が甲の要求する管

理水準を満たしていないと判断した場合、是正指示を行う。それでも管理水準の改善が見ら

れない場合、指定を取り消すことがある。 

なお、事業評価は、「指定管理者制度導入施設のモニタリングについて」に基づき実施する。 

 

Ⅴ 関係法規の遵守 

業務を遂行する上で、本仕様書のほか次の法令等を遵守すること。なお、指定管理期間中

に法令等に改正があった場合には、改正された内容に基づくものとする。 
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１ 地方自治法                    （昭和２２年法律第６７号） 

２ 地方自治法施行令                 （昭和２２年政令第１６号） 

３ 鳥取市体育館の設置及び管理に関する条例   （昭和４８年鳥取市条例第４８号） 

４ 鳥取市体育館の設置及び管理に関する条例施行規則 

（昭和４８年鳥取市教育委員会規則第１０号） 

５ 鳥取市農林漁業者トレーニングセンターの設置及び管理に関する条例 
（平成１６年鳥取市条例第１２０号） 

６ 鳥取市農林漁業者トレーニングセンターの設置及び管理に関する条例施行規則 
（平成１６年鳥取市教育委員会規則第２２号） 

７ 鳥取市海洋センターの設置及び管理に関する条例（昭和５９年鳥取市条例第２２号） 
８ 鳥取市海洋センターの設置及び管理に関する条例施行規則 

（昭和５９年鳥取市教育委員会規則第７号） 
９ 鳥取市多目的運動広場の設置及び管理に関する条例 

（平成１６年鳥取市条例第１１１号） 

10 鳥取市多目的運動広場の設置及び管理に関する条例施行規則 

（平成１６年鳥取市教育委員会規則第５１号） 

11 鳥取市テニス場の設置及び管理に関する条例   （昭和５５年鳥取市条例第２号） 

12 鳥取市テニス場の設置及び管理に関する条例施行規則 

（昭和５５年鳥取市教育委員会規則第６号） 

13 鳥取市多目的スポーツ広場の設置及び管理に関する条例 

（平成１６年鳥取市条例第１５０号） 

14 鳥取市多目的スポーツ広場の設置及び管理に関する条例施行規則 

（平成１６年鳥取市教育委員会規則第２３号） 

15 とっとり県民の日等に係る施設使用料等の特例に関する条例 

（平成１０年鳥取市条例第３３号） 

16 とっとり県民の日等に係る施設使用料等の特例に関する条例施行規則 

（平成１０年鳥取市規則第４９号） 

17 鳥取市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例 

                         （平成１６年鳥取市条例第１８号） 

18 鳥取市暴力団排除条例             （平成２４年鳥取市条例第１号） 

19 個人情報の保護に関する法律           （平成１５年法律第５７号） 

20 鳥取市情報公開条例              （平成１１年鳥取市規則第１号） 

21 鳥取市財産規則                （昭和３９年鳥取市規則第６号） 

22 消防法                     （昭和２３年法律第１８６号） 

23 フロン類の使用の合理化及び管理の適正化に関する法律（平成１３年法律第６４号） 

24 労働基準法                    （昭和２２年法律第４９号） 

25 労働安全衛生法                  （昭和４７年法律第５７号） 

26 暴力団員に対する不当な行為の防止等に関する法律   （平成３年法律第７７号） 

27 電気事業法                    (昭和３９年法律第１７０号) 

28 その他管理に管理運営に適用される法令 

 

Ⅵ 協議 

乙は、この仕様書に規定するもののほか、乙の業務の内容及び処理について疑義が生じた

場合は、甲と協議し決定する。 



気高町農業者トレーニングセンター

項目 業務回数

自家用電気工作物保守 隔月１回

非常用発電装置保守 年１回

機器点検 年２回

総合点検 年１回

年１～２回

年１～２回

週１回

毎日

毎日

年２回

月２回以上

週１回

随時

随時

随時

樹木剪定 随時

除雪 施設管理上、必要な箇所の除雪 随時

ピアノ調律 年１回

備品の管理 随時

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

低木の剪定

各部屋の清掃

窓ガラスの清掃

場内通路、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

側溝の清掃

緑地帯の草刈り、草抜き

維持管理基本水準書（気高地区）

業務の主な内容

自家用電気工作物の保守点検

非常用発電装置の保守点検

消防用設備保守 消防用設備の点検

施設内の中高樹木の剪定

ピアノの調律

施設内備品の保守点検

清掃

アリーナのワックス塗布

アリーナ以外のワックス塗布

観覧席の清掃

トイレ、玄関、廊下の清掃

外周、駐車場清掃



気高町Ｂ＆Ｇ海洋センタ―

項目 業務回数

随時

年２回

水質検査 月１回

水質管理 毎日

年１回

毎日

年１回

随時

樹木剪定 年２回

除草作業 随時

施設管理点検 年１回

備品の管理業務 随時

照明・誘導灯の電球交換 随時

水泳監視 毎日

気高町運動広場

項目 業務回数

随時

週１回

随時

随時

側溝の清掃 随時

週１回

備品の管理 随時施設内備品の保守点検

業務の主な内容

清掃

グラウンドの清掃、除草、整備

場内通路、トイレ、器具庫、ダッグアウト、観覧席

外周の清掃及び草刈り

周辺法面の草刈り

ごみ収集・運搬、場外搬出処理

施設周辺の樹木の剪定

場内通路、ごみ収集

窓ガラス清掃

各部屋（シャワー室、更衣室、トイレ）の清掃

定期清掃（開館時前のプール槽内・側溝の清掃）

プール利用者の安全監視

照明及び誘導灯の電球交換

施設内備品の保守点検

自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検

施設及び駐車場周辺の除草

濾過機装置保守点検

清掃

業務の主な内容

水質の維持（塩素濃度等の管理）

水質検査

点検

一般保守



気高町勤労者体育センター

項目 業務回数

機器点検 年２回

総合点検 年１回

年１～２回

年１～２回

週１回

週１回

週１回

除雪 随時

備品の管理 随時

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

気高町龍見台テニスコート

項目 業務回数

随時

週１回

随時

随時

週１回

随時

備品の管理 随時

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

施設内備品の保守点検

業務の主な内容

施設内備品の保守点検

清掃

テニスコートの清掃、除草、整備

場内通路、トイレ、更衣室の清掃

外周、駐車場の清掃

外周及び駐車場の草抜き、草刈り

ごみ収集・場外搬出処理

側溝の清掃

業務の主な内容

 消防用設備点検

清掃

アリーナのワックス塗布

アリーナ以外のワックス塗布

ロビー、トイレ、玄関、廊下の清掃

窓ガラスの清掃

ごみ収集・運搬、場外搬出処理

施設管理上、必要な箇所の除雪
募集時：除雪



鳥取市鹿野町農業者トレーニングセンター

項目 業務回数

警備 毎日

総合点検 年１回

機器点検 年２回

毎日

毎日

自家用電気工作物保守管理 隔月１回

非常用発電装置保守点検 年１回

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

ピアノ調律 年１回

廃棄物収集運搬 随時

植栽木の管理 年２回

敷地内の除草 随時

除雪 随時

照明・誘導灯電球交換 随時

備品管理 随時

年１～２回

随時

毎日

毎日

毎日駐車場・外周（側溝など）の清掃

清掃

草刈り・草抜き

各部屋の清掃

トイレ、玄関、廊下の清掃

照明・誘導灯電球の交換

施設内備品の保守点検

館内全般清掃（窓ガラス清掃）

アリーナ及び研修室等のワックス塗布

施設管理上、必要な箇所の除雪

自家用電気工作物の保守点検

非常用発電機の保守点検

ピアノの調律（２台）

可燃物（隔週１回）・不燃物（月１回）

敷地内植栽木・植込みの剪定

維持管理基本水準書（鹿野地区）

業務の主な内容

開錠、施錠、職員勤務時間外は警備会社によるシステム警備

消防用設備保守

消防用設備の点検

消防自主点検

受信基盤の監視



鹿野町Ｂ＆Ｇ海洋センター

項目 業務回数

上屋設置収納業務 必要時

施設内設営、収納等業務 年２回

毎日

年２回

設備運転等管理業務 毎日

消防用設備保守 随時

施設管理点検 年１回

月１回

毎日

年１回

毎日

毎日

除草作業 随時

樹木剪定 年２回

備品管理 随時

水泳監視 毎日

鹿野町運動広場

項目 業務回数

週１回以上

週１回

随時

随時

剪定 年２回

駐車場維持管理 随時

備品管理 随時

点検

一般保守

上屋（テント）張り及び収納（開館前、閉館後）

業務の主な内容

水質の維持（塩素濃度等の管理）

水質検査

自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検

消火設備（消火器）及び消防自主点検

ガス設備、空調設備に係る日常点検を行い、機能の正常化及び保全を図
る

施設周辺の樹木の剪定

施設周辺の除草

場内通路、ごみ収集

各部屋の清掃（プール、側溝、シャワー室、更衣室、トイレ）

定期清掃（開館時前のプール槽内・側溝の清掃）

場内の清掃

管理棟（器具庫、トイレ等）の清掃

業務の主な内容

プール利用者の安全監視

施設内備品の保守点検

施設内備品の保守点検

駐車場の整地

植栽木の剪定

敷地内の草刈り

グラウンド、テニスコート敷地の整地除草作業

清掃

清掃

濾過機・ポンプ保守点検

水質管理

開館、閉館に伴う備品等の設営配置、撤去収納業務



青谷町農林漁業者トレーニングセンター

項目 業務回数

自家用電気工作物保守管理 隔月１回

非常用発電装置保守点検 年１回

消防用設備の機器点検 年２回

消防用設備の総合点検 年１回

毎日

毎日

毎日

年１～２回

随時

月２回以上

週１回

随時

年３回

随時

樹木管理 年１回

備品の管理 随時

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

場内通路、緑地帯の清掃、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

敷地内植栽木・植込みの剪定

施設内備品の保守点検

清掃

維持管理基本水準書（青谷地域）

業務の主な内容

自家用電気工作物の保守点検

非常用発電機の保守点検

消防用設備保守

受信基盤の監視

消防用
設備の点検

窓ガラスの清掃

アリーナ、トレーニング室のワックス塗布

トイレ等の清掃

アリーナ、トレーニング室、事務室、玄関等の清掃

側溝の清掃

低木の剪定

緑地帯の草刈り、草抜き

外周、駐車場の清掃



青谷町体育館

項目 業務回数

消防用設備の機器点検 年２回

消防用設備の総合点検 年１回

毎日

毎日

毎日

年１～２回

随時

毎日

毎日

随時

随時

備品の管理 随時

施設管理点検 自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検 年１回

側溝の清掃

緑地帯の草刈り、草抜き

外周、駐車場の清掃

施設内備品の保守点検

清掃

業務の主な内容

消防用設備保守

消防用
設備の点検

受信基盤の監視

場内通路、緑地帯の清掃、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

窓ガラスの清掃

アリーナの床面ワックスがけ

トイレ等の清掃

アリーナ、事務室、玄関等の清掃



青谷町農村広場

項目 業務回数

年４回

年１回

年１回

週１回

週１回

週１回

随時

週１回

週１回

随時

随時

樹木管理 年１～３回

随時

随時

随時

備品の管理 随時

施設管理点検 年１回

青谷町グラウンド（テニスコート）

項目 業務回数

週１回

週１回

随時

随時

随時

随時

浄化槽保守点検

業務の主な内容

浄化槽定期検査

浄化槽清掃

トイレ等の清掃

農村広場運動場内の清掃

管理棟内の清掃

真砂土による不陸整正

場内通路、緑地帯の清掃、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

自主点検チェック票（建物維持管理マニュアル）に基づく点検

施設内備品の保守点検

除草、除草剤の散布

除草、除草剤の散布

グラウンドの整地・転圧

浄化槽保守

テニスコートの管理

清掃

グラウンドの管理

清掃

外周、駐車場の清掃

場内通路、緑地帯の清掃、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

窓ガラスの清掃

緑地帯の草刈り、草抜き

コート内の清掃

業務の主な内容

側溝の清掃

グラウンドの整地・転圧

真砂土による不陸整正

樹木の剪定

側溝の清掃



青谷町グラウンド（野球場）

項目 業務回数

自家用電気工作物保守管理 月１回

電気工作物保安管理 年１回

年４回

年１回

年１回

週１回

週１回

随時

週１回

月１回

随時

随時

樹木管理 年１～３回

随時

随時

随時

備品の管理 随時

電気工作物保安管理

自家用電気工作物の保守点検

業務の主な内容

トイレ等の清掃

野球場内、ダッグアウト、観覧席、管理棟等の清掃

浄化槽定期検査

浄化槽清掃

浄化槽保守点検

浄化槽保守

管理棟窓ガラスの清掃

施設内備品の保守点検

緑地帯の草刈り、草抜き

外周、駐車場の清掃

場内通路、緑地帯の清掃、ごみ収集・運搬、場外搬出処理

除草、除草剤の散布

グラウンドの整地・転圧

真砂土による不陸整正

樹木の剪定

側溝の清掃

清掃

グラウンドの管理


